ORDRE DE MALTE
FRANCE

Maison Saint Jean de Malte

POSTE D’ERGOTHERAPEUTE

Issu du plus ancien organisme caritatif au monde, I'Ordre de Malte France est une association reconnue
d'utilité publique. Ses 1700 salariés et ses milliers de bénévoles agissent, en France et d I'international dans
30 pays, pour secourir, soigner et accompagner les personnes fragilisées par la maladie, le handicap, la
pauvreté ou I'exclusion. L'Ordre de Malte France intervient dans 4 grands domaines d’activités : solidarité,
secours, santé et formation.

La MAS Saint Jean de Malte accueille en hébergement permanent 74 résidents adultes présentant un
handicap moteur en situation de grande dépendance et pour certains polyhandicapés (IMC, traumatisés
craniens, AVC, blessés médullaires, SEP, maladies dégénératives...).

Nous recherchons un ERGOTHERAPEUTE & temps complet ou partiel (minimum mi-temps) pour :

e Concevaoir, réaliser et préconiser tous types d'aides techniques ou d'aménagements qui
favorisent 'autonomie de la personne accueillie ;

e Eduquer et conseiller dans le domaine de lindépendance fonctionnelle la personne, son
enfourage, ef les autres professionnels de la Maison ;

e Mener un travail spécifique autour de la prévention et de la promotion de la santé ;

e Mener une veille sur les innovations et investissements visant & améliorer 'accompagnement des
usagers ;

e En collaboration avec I'équipe pluridisciplinaire, vous contribuerez a la réalisation du projet de vie
de chaqgue usager en favorisant son indépendance et son autonomie ;

e Rédiger et mettre d jour pour sa partie le dossier de la personne. Réalisation d'écrits (bilans,
argumentaires, PAP, fransmissions, réalisations de plans d'aménagement, etc.) Renseigner les
documents médico-administratifs utiles a I'obtention de droits par la personne

Poste a temps partiel 50% ou temps plein

Profil : Etre titulaire du Dipléme d'Etat d'Ergothérapeute. Avoir une expérience auprés d'un public en
sifuation de handicap moteur serait un plus.

Type d'emploi : Temps plein, Temps partiel, CDI

Merci d'adresser votre candidature a I'attention de Mme la Directrice MAS Saint Jean de Malte 56/60,
Rue d'Hautpoul 75019 PARIS msj75recrutement@ordredemaltefrance.org

Maison d'Accueil Spécialisée

Saint Jean de Malte

56/60, rue d'Hautpoul - 75019 Paris

Tél:01 53192121 -Fax:015319 2101
mas.saintfjieandemalte-paris@ordredemaltefrance.org
www.mas-saintjeandemalte-paris.org



http://www.mas-saintjeandemalte-paris.org/
mailto:msj75recrutement@ordredemaltefrance.org
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[ EDITO]

BIENVENUE
A LORDRE DE MALTE FRANCE !

’Ordre de Malte France est, depuis sa création, engagé aupres des plus fragiles a travers des
initiatives de terrain dans les secteurs de la santé, du secourisme et de la solidarité. Fidele a sa
vocation hospitaliere, I'association catholique agit autour de 4 axes clés : accueillir, secourir,
soigner et accompagner. Une mission a laquelle vous allez participer a votre tour.

Vous trouverez dans ce livret d’accueil des éléments pour vous accompagner dans vos pre-
miers pas a nos cotés. Nous sommes disponibles pour répondre a vos questions tout au long
de votre intégration au sein de notre association.

A bient6t !

La Direction des Ressources Humaines de ’Ordre de Malte France

LE MOT DE LA
‘ ‘ DIRECTION GENERALE

Au nom de toute I'association, nous sommes heureux de vous accueillir parmi nous. En rejoi-
gnant les équipes de I'Ordre de Malte France, vous mettez vos compétences au service des
plus fragiles et vous agissez aussi au nom d’une institution fondée il y a de prés de 1000 ans.
Quelles que soient les missions que vous allez &tre amené a remplir, votre savoirfaire et votre
engagement vont s’inscrire dans la dynamique d’ensemble de I'association : une collaboration
étroite entre bénévoles et salariés, au bénéfice des personnes qui en ont le plus besoin. 39
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[ DECOUVRIR L'ORDRE DE MALTE FRANCE ]

Association reconnue d'utilité publique depuis 1928, 'Ordre
de Malte France est, depuis sa création, engage aupres des
plus fragiles a travers des initiatives de terrain, en France et
dans 26 pays, dans les secteurs de la santé, du secourisme et
de la solidarité. Fidele a sa vocation hospitaliere, I'association
catholique - émanation frangaise du plus ancien organisme
caritatif au monde - agit autour de quatre axes clés :
accueillir, secourir, soigner et accompagner.

En France, dans

100 délégations, A Pinternational,
34 upiom* dans 26 pays
il —

13 établissements et(‘l}n;'g::o’:;:ﬁt)
et services sanitaires

et medico-sociaux

* Unités Départementales d’Intervention de I'Ordre de Malte / Chiffres 2021

ORDRE DE MALTE FRANCE

EN CHIFFRES

=)
0{@ 2 01 2 collaborateurs
ﬂ" impliqués au quotidien dont
pres de 800 en France
12 900 bénévoles
engagés dans I’action
40 500 jeunes mobili-

sés avec enthousiasme et

produits d’hygiéne

générosité dans les collectes
de denrées alimentaires et de

84,5 millions d’euros

dont 20,3 millions d’euros
issus de la générosité du
public

Prés de 80 000 donateurs
dont la fidélité nous permet de
1 mener a bien nos missions

Mais aussi de nombreux bienfai-

@C\O@ teurs qui ont fait un legs et/ou

ont souscrit une assurance-vie

Un réseau d’entreprises et
de fondations partenaires qui
nous font confiance et nous

accompagnent dans nos projets

Chiffres 2021

LIVRET D’ACCUEIL DES SALARIES
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[ NOS MISSIONS ]

SOLIDARITE

Des actions de proximité pour
lutter contre la précarité

Des petits déjeuners aux maraudes, en pas-
sant par les dispensaires, les épiceries ou
encore les hébergements d’urgence et de
réinsertion sociale, I'association déploie de
nombreuses actions pour venir en aide aux
plus fragiles.

ORDRE DE MALTE FRANCE

En France,
dans 100
delégations

138 000 repas, soupes

et petits déjeuners distribués

Prés de 4 800 actes

de soins réalisés

Chiffres 2021

SECOURISME

Une action de secourisme reconnue

’Ordre de Malte France est une Association
Agréée de Sécurité Civile. Elle est habilitée
par 'Etat & répondre aux situations d’urgence
(contribution a la lutte contre la Covid 19,
gardes en appui du SAMU et des pompiers...)
et réaliser des postes de secours dans le cadre
d’évenements culturels, sportifs etc. Lassocia-

tion propose au grand public de nombreuses
formations aux gestes qui sauvent (PSCH1,
SST, etc.). Elle est également habilitée a par-
ticiper a des opérations de soutien aux popu-
lations (incendies, inondations, attentats etc.)

A

[ © || 34 unitss départementales

+de 1 000 actions de

secours et de soutien aux
populations

les= + de 3 050 personnes
v—] formées (Gestes qui sauvent,
h PSCH1, PSE 1 et PSE 2)

LIVRET D’ACCUEIL DES SALARIES
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[ NOS MISSIONS ]

ETABLISSEMENTS ET SERVICES EN FRANCE

Etablissements et services sanitaires et médico-sociaux :

la force de ’engagement.

Pour que chaque résident évolue dans un
environnement de vie serein et adapté a sa
situation, les établissements et services de
'Ordre de Malte France proposent un ac-
compagnement individualisé avec un projet
de vie et un projet de soins établi en fonction
des besoins et des souhaits de la personne :

@ Accueil de personnes agées en perte d’au-
tonomie.

@ Accueil de personnes en situation de han-
dicap

o Accueil d’adultes et d’enfants porteurs du
trouble du spectre de I'autisme.

e Soins aux enfants

ORDRE DE MALTE FRANCE

oo
oo

1 3 établissements sanitaires
Ab_et meédico-sociaux

?& +a1250
personnes accompagnées
ﬁ; 1 équipe mobile
igggl 1 habitat inclusif

Chiffres 2021

A Pinternational,

dans 26 pays
(Afrique, Asie
et Moyen-Orient)

Des combats historiques

'Ordre de Malte France est un acteur de
référence en matiere de santé materno-
infantile, mais aussi dans le secteur de la
prise en charge des personnes atteintes de
la lepre, que ce soit dans les hopitaux et les
centres de santé dont il est gestionnaire ou
en allant au-devant des plus fragiles dans des
zones reculées. Il intervient aussi, de maniére
ponctuelle, sur des urgences.

Prés de 14 000

accouchements

Prés de 270 000

consultations et
hospitalisations

Chiffres 2021

LIVRET D’ACCUEIL DES SALARIES




[ HISTOIRE ]

LORDRE DE MALTE

L’Ordre de Malte France, association loi
1901, est le prolongement caritatif des mis-
sions de I'Ordre Souverain de Malte sur le
terrain en France.

L'Ordre Souverain de Malte est une
des institutions les plus anciennes de
la civilisation occidentale et chrétienne.
Ordre religieux et laic de I'Eglise Catholique
depuis 1113 et sujet de droit international, il

entretient des relations diplomatiques avec
plus de cent Etats ainsi qu’avec I'Union eu-
ropéenne et jouit d’'un statut d’observateur
permanent aux Nations unies. Il est neutre,
impartial et apolitique.

L'Ordre Souverain de Malte est aujourd’hui
actif dans 120 pays, se dédiant aux per
sonnes dans le besoin a travers des activités
médicales, sociales et humanitaires.

« Tuitio fidei et obsequium pauperum * »

*Fortifier, défendre et témoigner de la foi, servir les pauvres
et les malades en qui est reconnu le Seigneur lu-méme
/] e » e F7
£ 3

Création de I'Hopital de Jérusalem :
la communauté des Hospitaliers
soigne les malades et recueille

les indigents sans « distinction de
religion, d'origine ou d'age ».

vers 1048

Apreés le départ des
Chrétiens de Terre
Sainte, 'Ordre s'établit a
Rhodes et acquiert une
souveraineté territoriale.

L’Ordre Souverain de Malte entretient
des relations diplomatiques avec 108
pays. Il dispose méme d’un siége

d’observateur permanent aupres des
Nations unies, de la Commission eu-
ropéenne et d’autres organisations
internationales.

L'Ordre de Malte
s'installe a Rome, peu
apres avoir été chassé
de Ile de Malte par les
troupes de Bonaparte.

Ordre Souverain de Malte

Création de I'association
« OEuvres Hospitaliéres Création de
Francaises de I'Ordre de la Journée
Malte », dites « Ordre de Mondiale

Malte France ».

=

Association francaise
des Membres de I'Ordre de Malte FRANCE

des Lépreux.

Relations diplomatiques avec les pays
et les organisations internationales, dont :

\‘ig S /}
Organisation
mondiale de la Santé

Relations avec les Associations nationales, en France :

ORDRE DE MALTE

.
BecouniEn S

Création de Soli'Malte :
mobilisation des équipes pour
venir en aide aux plus fragiles face
a I'explosion de la précarité lors de
la pandémie de la Covid-19.

Une bulle du Pape Pascal Il consacre
cette congrégation hospitaliere comme
un ordre religieux. Placé devant la
responsabilité de défendre les malades
et les territoires chrétiens.

1 2 ORDRE DE MALTE FRANCE

Contraint
d’abandonner
Rhodes, I'Ordre
prend possession de
I'archipel de Malte.

A PARTIR DE
oo N o B

[’Ordre de Malte France
est reconnu association
d'utilité publique.

Création de services
sanitaires chargés des
Secours aux blessés
de guerre.

Lancement des
maraudes avec
le Samu social.

LIVRET D’ACCUEIL DES SALARIES 1 3



[ NOS FORCES VIVES ]

’Ordre de Malte France est riche d’'une extraordinaire diversité de ressources : il compte plus

de 2 000 salariés et 12 900 bénévoles.

Quel que soit leur domaine d’intervention, tous partagent la méme motivation : apporter de la
chaleur humaine et recréer un lien social avec les personnes les plus exclues.

La complémentarité entre bénévoles et salariés est indispensable pour mener a bien nos mis-
sions. Nous avons I'ambition que toutes et tous partagent le méme sens de 'action et qu'ils
soient fiers de s’engager autour de valeurs communes.

NOS SALARIES

Une centaine de métiers sont présents au sein
de I'Ordre de Malte France. Les domaines d'in-
tervention sont extrémement variés, dans le but
d’accompagner des publics tres hétérogenes.
Le respect des valeurs de I'association et la co-
hérence entre toutes les parties prenantes est
une priorité. La politique des Ressources Hu-
maines s'inscrit dans une volonté de fidélisation
par une amélioration des conditions de travail,
le maintien d’'un dialogue social favorable, une
politique de formation innovante, un accompa-

gnement des équipes de direction et d’enca-
drement.

NOS BENEVOLES

Le bénévolat est la pierre angulaire de I'enga-
gement associatif.

Des son origine, I'Ordre de Malte France I'a
érigé comme I'un de ses principes fondamen-
taux, reconnaissant les bénévoles comme
une richesse humaine indispensable.

La Charte du bénévolat constitue la base sur
laquelle les bénévoles acceptent de s'engager.

[ GOUVERNANCE ]

NOTRE GOUVERNANCE ET
ORGANISATION

Notre organisation et notre fonctionnement
sont conformes aux principes de la loi de
1901. Lassociation est régie par des statuts
dont la version en vigueur a été approuvée
en mars 2019.

Le Conseil d’administration, composé de 18
membres bénévoles élus pour six ans par I'as-

Cédric Chalret
du Rieu,
président de
I’Ordre de
Malte France

semblée générale, élit un président ainsi que les
autres membres du Bureau, pour deux ans.

Les missions menées par I'Ordre de Malte
France s’inscrivent dans une stratégie de
long terme, CAP 2025, ainsi que des plans
d’actions de plus court terme définis par le
Conseil d’administration.

CAP 2025

A retrouver dans
"""" votre pochette
A p— d’accueil

Des valeurs chrétiennes au coeur de notre action

Depuis sa création en 1927, I’Ordre de Malte France s’inscrit dans la lignée des valeurs carita-
tives chrétiennes, issues du caractere d’ordre religieux de I’Ordre de Malte.

ORGANISATION ET PRESENTATION DU SIEGE

CONSEIL D’ADMINISTRATION

Nos statuts précisent que nous sommes une institution caritative catholique. Chaque collabo-
rateur se doit ainsi d’en étre conscient et de respecter les valeurs induites par cette identité
de nature.

Le sens de son action ainsi que ce fondement sont ainsi clairement affirmés et opposables,
au regard de la loi, aux collaborateurs salariés et bénévoles qui ne peuvent les critiquer ouver-
tement. Ceci ne s’oppose en rien a la liberté de conscience de chacun qui garde, en son for
intérieur, toute sa liberté de pensée au plan philosophique, politique et religieux.

CABINET PRESIDENT

DIRECTION GENERALE DIRECTION GENERALE

ADJOINTE
Pour en savoir davantage, vous trouverez la Charte du Salariat dans votre pochette d’accueil
{ { { { |
DIRECTION DES DIRECTION
DIRECTION DE DIRECTION DE o DIRECTION DES
VOTRE PROGRAMME D’ACCUEIL : L'HOSPITALITE LHOSPITALITE R RESSOURCES IR
FRANCE INTERNATIONALE HUMAINES
DU SECOURISME COMMUNICATION
1. SIGNATURE DU CONTRAT
DIRECTION DIRECTION
DELEGUEE DELEGUEE s
ACTIONS ACTIONS DE RESSOURCES
DE SECOURS SOLIDARITE
[
{ [ [ [ [ |
DIRECTION DE LA DIRECTION DIRECTION DIRECTION SERVICE SERVICE
LOGISTIQUE & DE FINANGIERE DES SYSTEMES JURIDIQUE & IMMOBILIER ACHATS
L’APPROVISIONNEMENT D’INFORMATION COMPLIANCE

1 4 ORDRE DE MALTE FRANCE
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[ FINANCEMENT ]

FINANCEMENT DE LASSOCIATION

En France, I'association gere, d’'une part, des
établissements sanitaires et médico-sociaux,
avec des ressources qui, pour I'essentiel,
proviennent de financements publics. Elle
assure, d’autre part, des actions de solidarité
et de secourisme et, a l'international, la ges-
tion d’hopitaux et de centres de santé, ainsi
que le soutien de 140 autres dispensaires et
léproseries avec des ressources issues majo-
ritairement de la générosité du public.

Politique d’appel a la
générosité du public

’Ordre de Malte France vit de la générosité
du public pour accomplir certaines de ses
missions. Lassociation compte sur le soutien
de ses donateurs et de ses testateurs, qui lui
font confiance. La générosité des particu-
liers ou des entreprises est essentielle pour
la bonne marche de son activité. A travers la

C, . (2
Omjte chot®

Fidele a ses valeurs, soucieux de rigueur et
d’exemplarité, 'Ordre de Malte France agit
en pleine conformité avec les dispositions 1&-
gales et réglementaires.

ORDRE DE MALTE FRANCE

LE MODELE SOCIO-ECONOMIQUE
DE ’ORDRE DE MALTE FRANCE

lutte contre la précarité et I'exclusion, activités
de secourisme et de santé en France et a
l'international, I'Ordre de Malte France prend
soin des plus fragiles grace au soutien de ses
bienfaiteurs. Lassociation est membre de
France générosités, syndicat professionnel
qui a pour missions de défendre, promouvoir
et développer la générosité en France. Les
ressources collectées auprés du public tota-
lisent 20,8 millions d’euros au titre de I'exer-
cice 2021.

Activité réalisée par le
bénévolat

La participation des personnes bénévoles
porte essentiellement sur les actions menées
dans le cadre de la solidarité, du secourisme
et de 'accompagnement des personnes ma-
lades ou en situation de handicap.

L'Ordre de Malte France est labellisé « Don
en Confiance », un label renouvelé tous les
3 ans. A ce titre, l'association s'engage a res-
pecter des regles rigoureuses, notamment en
matiere de transparence financiere, de ges-
tion désintéressée, d'éthique et d’utilisation
des dons.

D’OU PROVIENNENT NOS RESSOURCES ?

Le financement des actions de ’Ordre de Malte France dépend de trois sources principales :
e« e financement public

o La générosité du public (dons, legs et assurances-vie)

o e mécénat/partenariat (particuliers et entreprises)

Répartition des produits* de I’exercice (s4454 ke)

56% . Subventions et autres concours publics
247, /// Produits non liés a la générosité du public

15 Produits liés a la générosité du public

[ ‘ Reprises sur provisions et dépréciations /
° Utilisations des fonds dédiés antérieurs

COMMENT NOS RESSOURCES

TILISEES

En 2021, 81% des ressources ont été dédiées a la réalisation des actions de I'Ordre de Malte
France au service des plus fragiles en France et a I'international.

Répartition des charges* de ’'exercice (s40s6 k€)

70°% ’ Missions réalisées en France

11 /// Missions réalisées a I'international

8 . Dotations aux provisions et dépréciations /
° Reports en fonds dédiés de I’exercice

0
O
0

7% ‘e;e.¢ Frais de recherche de fonds

47, Frais de fonctionnement

*CROD : compte de résultat par origine et destination.

LIVRET D’ACCUEIL DES SALARIES 1 7



[ IMPLANTATION ]

NOTRE PRESENCE EN FRANCE

100

délégations

34 upbiom*

1 3 établissements
et services sanitaires
et médico-sociaux

aaaaaaaaaa

Saint-Etienne

Département ayant une délégation

DANS LE MONDE

Présent dans

Actions et implantations au 31 décembre 2021.




NOS VALEURS,
UN LEVIER POUR L'ACTION

A la base de notre stratégie,
notre projet associatif.

Nous sommes une association catholique accueillant chacun,
dans sa dimension humaine et spirituelle.

Nous intervenons sans prosélytisme.

Nous réagissons a toute détresse, en répondant a la demande de
la personne précaire et nous aidons notre prochain dans le respect
de la vie, de son origine jusqu’a sa fin naturelle.

Notre charisme, « Tuitio Fidei et Obsequium Pauperum »,
s’incarne au travers de nos activités.

ORDRE DE MALTE
FRANCE

42 rue des Volontaires - 75015 Paris /// @ 01 45 2080 20
& www.ordredemaltefrance.org
Ressources humaines : drh@ordredemaltefrance.org
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